maneoktivi talent 4y0u

détskda skupina s
institution for young people

PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY Mini Aktivity

Adresa Détska skupina Mini Aktivity, Krasovska 30, Plzen
Provozovatel Talentdyou
Telefon 776 695 621
Emailova adresa miniaktivitykrasovska@gmail.com
Web www.krasovska.cz/detske-centrum
ICO: 22738991
Odpoveédna osoba — vedouci Sandra Penven, DiS.
Zastupujici vedouci Lucie Beranova
Predsedkyné spolku Mgr. llona Ktizkova
Typ S celodennim provozem
Détska skupina Stanovend kapacita 12 déti  Vydejna jidla
Provozni doba 6.30 — 16.00 hodin

Den zapoceti poskytovani sluzby péce o dité: 1.10.2017

Zaméstnanci:

Pedagogicti/peCujici zaméstnanci dle zakona: V Détské skupin€é (dale jen DS) pracuji
kvalifikovani pracovnici, ktefi jsou po cely den s détmi a dale 1 pracovnik, ktery zodpovida za
chod zatizeni.

Vydejna: Stravu bude zajistovat Farmarské bistro U Lidusky. Bude se denn¢ dovazet.

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupct déti v DS
a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahti s pedagogickymi/pecujicimi pracovniky.
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2.  Ptijimani déti do DS Mini Aktivity

Do DS jsou piijimany déti od 1 roku do nastupu Skolni dochazky na zakladé vytizeni pisemné
prihlasky rodicu.

1) Zodpovédna osoba stanovuje datum a ¢as zapisu pro podani zadosti o ptijeti déti do
DS pro nasledujici rok. Termin je obvykle stanoven s pfedstihem na webovych
strankach DS. Pfijimani déti do DS probihéd i v pribéhu roku.

2) O piijeti ditéte do DS rozhoduje zodpovédna vedouci zatizeni.

3) DS mize ptijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim
a ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize o¢kovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

4) Dité mize byt do DS pfijato i v pribéhu roku. Po vyplnéni piihlasky, jejim osobnim
odevzdanim v DS a slozenim rezervaéniho poplatku (2000,-K¢), mate misto v DS
zavazné rezervovano. Rezervacéni poplatek je odecten z prvniho mési¢niho skolného.
V piipad¢, ze dité do DS nenastoupi, rezervacni poplatek je nevratny.

5) Rodice pii zapisu obdrzi Pfihlasku nebo Smlouvu o poskytovani péce v DS véetné pii-
loh. Tiskopisy vrati do 7 dnii fadné vyplnéné k rukam odpovédné osoby. V piihlasce je
povinen zakonny zéstupce dolozit vyjadieni 1ékate o zdravotnim stavu ditéte, a zda je
fadné splnéno ockovani dle ockovaciho kalendate.

3. Provoz DS Mini Aktivity

1. Provoz DS je celodenni od 6.30 — 16.00 hodin (DS se v 6.30 hod. odemyké a v 16.00
hod. zamyka).

2. Rodice pfi prichodu pfedaji osobné dit¢ pecujici osob¢ nejdiive v 6.30 hodin. Déti do-
porucujeme piivézt do 8:30 hodin, aby se nenarusoval program dne.

3. Pfi odchodu je nutno si dit€¢ vyzvednout s dostate¢nym casovym piedstihem (nejpozdeji
v 15:45 hod., tak, aby se DS v 16:00 mohla uzamknout).

4. Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob, nez zdkonnych zastupct musi byt vyslovné
uveden v PtihlaSce pro dité v DS (jméno a ptijmeni konkrétni osoby, respektive vztah k
ditéti-teta, babicka aj.). Nezletilym a jinym osobdm (napf. sourozenclim, zndmym...)
bude dité pfedano pouze na zakladé pisemného souhlasu rodici.
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5. Zékonni zastupci ¢i poverend osoba po vyzvednuti ditéte piebiraji plnou odpoveédnost za
sv¢ dité v prostorech DS.

6. Provoz DS je celoroc¢ni, o statnich svatcich je zavieno. V pribéhu kalendéiniho roku
budou vcas nahlaseny odstavky provozu skolky, tj. dle zdkona o DS max. 5 tydnti v roce
(napt. 3 tydny v letnich mésicich a nékolik dnit béhem Vénoc a Velikonoc).

7. Rozsah provozu stanovi feditelka DS, odpovédna osoba DS informaci pieda rodicim a
to nejméné 1 mesice predem. Podpisem této smlouvy s timto vyjadiuje piijemce souhlas.

8. Provoz miize byt neoCekavané omezen — napt. Z diivodu vypnuti elektrického proudu,
VvV dobé¢ topné sezdny atd. Informaci o omezeni, pieruseni provozu v tomto piipad¢ zve-
fejni odpoveédna osoba DS.

9. Nepfiitomnost ditéte musi rodi¢, pokud je znama — ptedem (nejpozdéji do 8. hodiny ranni
vdany den), pokud neni znama - neprodlené, vcas nahlasit na tel. Ccisle
+420 776 695 621. Dale rodi¢ nahlasi pfedem odpovédné osobé v zafizeni ptichod ¢i
odchod ditéte z DS v jinou nez obvyklou dobu.

4,  Zdravotni péce a bezpecnost v DS

1. Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zaméstnanci DS a to od doby pfevzeti
od jejich zdkonného zastupce az do doby ptfedani zastupci ditéte nebo jim povérené
osob¢.

2. Pfi prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné

ptizplisobeny adaptacni rezim tzn., ze se rodice mohou s vedouci/pracovniky DS
dohodnout na nejvhodnéjsim postupu.

3. Do DS mohou rodice ptivést pouze déti zdravé, které nemaji Zddné piiznaky nemoci ¢i
infekce. Trvaly kasSel, prijjem, zvraceni, v§i — to jsou pfiznaky nemoci, i kdyZ dit¢ nema
teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobfe, béZny reZim je pro né zatézi a zaroven pre-
naseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu, a i na pecujici osoby. V piipadé¢ akutnich
infek¢nich stavili nepodavame détem zadné léky, jako jsou kapky proti kasli, davkovaci
sprej do nosu proti rymé apod. Pii preddni ditéte peCujici osobé sdéli rodice pravdive
zpravu o zdravotnim stavu ditéte a o problémech, které mélo piedesly den &i noc. Za-
dame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu DS! Vyskyt kazdého
infekéniho onemocnéni v rodin€ hlasi rodic¢e ihned vedouci zatizeni popt. dalSim pra-
covniklim DS (jedna se napt. o nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.).

4. Pii ndhlém onemocnéni ditéte nebo pii zjisSténi vyskytu v§i u ditéte v DS jsou rodice
telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdiive z DS vy-
zvednout.
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5. V ptipad¢ urazu je pracovnice povinna zajistit prvotni oSetieni ditéte, v pfipad¢ nutnosti
1 nasledného lékaiského vysetfeni ¢i oSetfeni. Rodic¢e jsou vyrozuméni bezodkladné.
Jedna se o traz, ktery se stal ditéti pti vychové a vzdélavani a pti Cinnostech, které s nimi
piimo souviseji. Vychovné pecujici ¢innosti je ucast déti pti vychovné a pecujici praci
DS, v prostorech DS od vstupu déti do prostor DS az do odchodu z nich a kazda ¢innost
vyplyvajici z ptfimé souvislosti s ni. Takovymto Grazem je také uraz, ktery se stal détem
pti akcich konanych mimo DS, organizovanych DS a uskute¢iovanych za dozoru pové-
fené odpoveédné osoby. Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, zajez-
dech, exkurzich. Takovymto Grazem neni uraz, ktery se stane détem na cesté do DS a
zpét nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdist¢ mimo
areal DS pfi akcich konanych mimo DS.

6. Ochrana pied patologickymi jevy, Sikanou a nasilim. Pracovnici dbaji, aby eticka a
pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla po-
skytovana v souladu s Planem vychovy a péce DS. Pracovnici DS jsou povinni v souladu
s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad détmi po celou dobu provozu.

7. Pecujici osoby nesou odpoveédnost za dodrzovani hygieny, pfimétené vétrani, vhodné
obleceni déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, prizptisobuji
délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (slune¢ni zafeni, vitr, mraz). Pokud
to podminky nedovoluji (inverze), ven s détmi nevychazi.

8. V celém objektu DS je zdkaz kouteni.

Osobni véci déti rodice pfinesou oznacené (napt. pyzamo, backory, teplakovou soupravu
pro pobyt venku, teplaky, tricko, nahradni spodni pradlo apod., pro pobyt ve tiid¢ se-
znam zakladnich véci bude poskytnut rodi¢iim pti nastupu do DS). Hygienické potieby
dle pozadavku DS (napt.pleny, ubrousky) si zabezpeci rodi¢ sam individualné dle po-
tieby ditéte. Kazdé dit¢ musi mit jiné obleceni do tfidy a jiné pro pobyt venku. Obleceni
je ulozeno v Satné ve skiinkach oznacenych znackou ditéte. Kazdy patek si rodice odne-
sou obleceni ze Satny, které dit€ pouZzivalo na pobyt venku. Pfi vét§im zneciSténi 1 v pru-
béhu tydne.

5.  Uplata za dochazku do DS

1. Za dochéazku do DS plati zakonni zastupci uplatu dle platného ceniku. Sluzba je posky-
tovana za ¢aste¢nou Uthradu nakladu.

2. Uplata je splatna nejpozdgji k poslednimu dni kalendainiho mésice predchazejicimu mé-
sici, za ktery se provadi tthrada. Platba se uskute¢ni bankovnim pfevodem na ucet Fio
Banka, ¢. 1. 2601221836/2010, variabilnim symbolem je rodné ¢islo ditéte, zprava pro
pfijemce: jméno ditéte.
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3. Rodice musi dodrzovat termin placeni Uplaty i v pfipadé neomluvené nepiitomnosti
svého ditéte v DS. Opakované neplaceni uplaty v terminu ¢i nedodrzeni terminu uplaty
muze byt divodem k ukonceni dochazky ditéte do DS.

6. Omlouvani neptitomnosti déti

1. Omluvy dochazky po domluvé s personalem DS nebo telefonicky, tel. ¢islo: +420 776
695 621.

7. Stravovani

1. Dite bez ptihlasené stravy nebo se specifickymi potfebami ve stravovani mize byt do
DS pfijato pouze po dohod¢ s odpovédnou osobou DS.

2. Dovoz stravy zajistuje Farmarské bistro U Lidusky, ktery spliiuje veskeré hygienické
predpisy.

3. Zakonni zastupci jsou povinni platit stravné nejpozdéji k poslednimu dni kalendainiho
mésice predchazejicimu mésici formou zaloh. Kazdé 3 mésice na zakladé zpétného vy-
uctovani budou rodic¢iim vraceny pieplatky na ucet. Platba je uskute¢néna bankovnim
prevodem na ucet Fio Banka, ¢.u. 2601221836/2010, variabilnim symbolem je rodné
¢islo ditéte, zprava pro pfijemce: jméno ditcte.

4. Omluvit stravu Ize do 12:00 hod.na nasledujici den nebo je moznost prvni den vyzved-
nout si obéd ptimo ve vydejné DS, do vlastnich piepravnich nadob nejpozdéji do 12:00
hodin. Pfi pozdé&jsi omluvé nebude tplata za stravovani v DS v daném dni rodici
vratna. Je to z toho duvodu, Ze personal DS a chod DS musi fungovat i v ptipadé, Ze se
vice déti odhlasi na posledni chvili.

8. Dalsi prava a povinnosti rodicli

1. Rodic¢e maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich napliiovani Planu vychovy a
péce. Rodice jsou priibézné a podle potieby informovani na schiizkach pro rodice nebo
na informacni nasténce DS. Kontakt rodict s personadlem DS je umoznén denné pfi pre-
déavani deti.

2. Rodi¢e maji pravo na informace a poradenskou pomoc DS v zélezitostech, které se ty-
kaji péce a vychovy.

3. Rodi¢e maji pravo vyjadiovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se péce a vy-
chovy svych déti do DS.
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4. Rodice jsou povinni oznamovat DS tidaje (uvedené na PtihlaSce, Monitorovacim listu
podpofené osoby, Potvrzeni o postaveni osoby na trhu prace), a jejich zménu, pro po-
tteby evidence déti u DS.

5. Rodice jsou povinni informovat DS o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obti-
zich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohli mit vliv na chod DS a
péci o dite.

6. Rodice jsou povinni na vyzvani odpoveédné osoby DS osobné se zucCastnit pii projednani
zavaznych otazek tykajicich se dochazky ditéte do DS.

7. Pokud bude rodi¢ porusovat Provozni fad zavaznym zplisobem napi. opakované naru-
Sovat provoz DS (pozd¢ vyzvedavat dit¢ z DS po ukonceni provozu, prodleni plateb),
muze odpovédna osoba DS ukoncit dochazku ditéte do DS.

8. Jsou-li rodi¢e s ¢imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v DS nespokojeni, oznami to
odpovédné osobé DS, ktera zalezitost projedna.

9. Rodic¢e sami vyzvedavaji dit€¢ z DS. Pokud tak nemohou ucinit, ptedd personal DS dité
osob¢, kterd je napsand na formuléfi — ptihlaSce. Poptipad€ napisi listek se jménem
osoby, na kterém je napsano jméno poverené osoby, datum narozeni povérené osoby,
vztah k ditéti, datum ke dni prevzeti ditéte z DS a podpis zdkonného zéstupce a ten
osobné ptedaji pracovnikiim DS.

10. Pokud dité nebude vyzvednuto z DS po skonceni provozni doby, tj. do 16:00 hod., za-
méstnanec, ktery ma v té dob¢ dité v péci, telefonicky zkontaktuje rodice. V ptipadé, ze
neni mozno se dovolat, musi postupovat podle zakona, tj. dit¢ nesmi byt pecujici
osobou, ani nikym jinym odvedeno mimo budovu DS.

V takovém ptipadé jsou pecujici osoby nebo jiny pedagogicky dozor povinen
uvédomit socidlni odbor a nédsledné policii a za jejich asistence se dit¢ dopravi do
nejblizs§iho détského zatizeni s celodenni péci. Pokud bude ucinéno jinak, ptebira ten,
kdo dité odvede z DS bez pisemného souhlasu rodi¢t, pravni odpovédnost za dité se
vSemi dusledky (uraz, nakazliva nemoc, apod).

www.talent4you.cz IC: 22738991



maneoktivi talent 4y0u

détskda skupina s
institution for young people

9. Orienta¢ni napli dne déti v DS Mini Aktivity

6.30-8.30 - otevirani DS Mini Aktivity
- hry podle zajmu déti
8.30-9.00 - individualni prace s détmi
- hygiena
9.00-9.30 - dopoledni svacina
9.30 -10.15 - individualni a skupinové ¢innosti (rozvijeni rozumovych, socialnich a

fyzickych znalosti a dovednosti + vytvarné, pracovni, hudebni a drama-
tické ¢innosti) - zdjmové hry

- télovychovné aktivity

- pohybové, psychomotorické a kontaktni hry

- skupinova prace s pfedSkolnimi détmi

- uvolnovaci cviky pro spravné drzeni tuzky

- celkovy rozvoj prostorové orientace, paméti a logického mysleni

- celkovy rozvoj tvorivosti, fe¢i, matematickych piedstav

10.15-11.30 - pobyt venku
11.30 - 12.00 - obed
12.00 - 12.45 - hygiena

- priprava na odpoledni odpocinek
- vyzvedavani déti po obédé

12.45-14.15 - odpoledni odpocinek
14.15-14.30 - vstavani — hygiena
14.30 - 14.45 - odpoledni svacina
14.45 - 15.45 - hry podle zajmu déti

- individualni prace s détmi
- vyzvedavani déti

16.00 - uzamykani DS
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10. Rad vydejny DS

Provozni doba

09.00 - 09.30 | Vydej dopoledni svaciny

11.30 - 12.15 | Vydej obéda

14.30 — 14.45 | Vydej odpoledni svaéiny

Jidlo se dovazi a je zajisténo spolecnosti bistro U Lidusky v Plzni.

Svaciny se ptfipravuji pracovniky DS.

Pracovnice v provozu vydejny v DS zajist'uje pitny rezim pro déti a vydej stravy.

1. Pracovnici pouZivaji pfedepsané ochranné pracovni pomiicky.

2. Pracovnici jsou seznameni s bezpecnosti prace pii Skoleni BOZP, které je pravidelné
zajiStovano pravnim subjektem.

3. Pracovnici jsou seznameni se zasadami pii obsluze elektrickych spotiebict v DS.
Elektrické spotiebice maji odpovidajici elektro revizi.

4. Pracovnici bezpecné zachazi s nozi a jinymi ostrymi piedméty.

5. Pracovnici dbaji na Cistotu a potfadek.

6. Zavady na zafizeni, ¢i poranéni neprodlené hlasi odpovédné vedouci DS, zapisuji do
knihy zavad a urazt!

7. Pfi vzniklém poZaru se pracovnici fidi poZarni poplachovou smérnici.
8. Odpovédnost pracovnice:
- Zapisovat teplotu jidla
- Vydavat jidlo
- UdrZovat ¢istotu a potadek na pracovisti — provadét napravna opatieni.

9. Dbat o Cistotu piepravnich nadob a cistotu nadobi ve vydejné.

Vyse stravného 125,-K¢/den
- svacinka dopoledni 30,- K¢/ks
- svacinka odpoledni 30,- K¢/ks
- obéd 65,-K¢/ks
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Souéasti je pitny rezim (&aj, voda, §tava, kakao, melta, ovocné §tavy). Uklid ve vydejné je

zajisStovan DS, pfed otevienim DS, dale i1 pribézné béhem dne.
Jidelni¢ek na kazdy tyden je zvefejnén na nasténce.
Zmeéna jidelni¢ku vyhrazena.

11. Sanita¢ni fad DS Mini Aktivity

Ve vydejné a prilehlych prostorach je provadén bézny denni uklid, velky uklid jedenkrat mési¢né
a generalni tklid nejmén¢ dvakrat rocné. O hygienickém stavu zafizeni, provadéné sanitaci a
ochranné desinfekci a deratizaci vede evidenci pracovnice ve vydejné jidla.

Popis uklidovych praci v jednotlivych terminech:

Denné:

- na vlhko uklid podlahy v mistnostech pravidelné pouzivanych-bézny uklid pracovnich ploch
a nafadi a hracek

- stoly v jideln¢, umyvadla

- vynaSeni odpadkl

Jedenkrat tydné:
- vnitini stény chladicich zafizeni s naslednou desinfekci
- skiin€ na potraviny

- desinfekce pomticek
Dvakrat tydné: - vymeéna ochrannych odévii (dle potieby Castéji)
Jedenkrat za mésic: - dvete, otopna télesa, svitidla

Jedenkrat za étvrtleti: - vzduchotechnické zafizeni

Jedenkrat za dva roky: - malovani prostor vydejny
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Harmonogram uklidu hygienickych zafizeni jidelny a pfilehlych prostor:

Denné:
- podlahy, umyvadla, sedatka na zachodové mise

- mechanicka ocista a nésledujici desinfekce podlah, podlahovych rosti, obloZeni stén, vniti-
niho vybaveni sprchy a zdchodovych mis

- kontrola zasob papiru, tekutého mydla, ptipadné papirovych ruc¢nikt

Dvakrat mési¢né: - nabytek, skiinky v Satnach

Jedenkrat mésicné: - dvefe a umyvatelné ¢asti stén

K ¢isténi je pouzivan dezinfekeni prostiedek urceni pro €iSténi v potravinaiském zatizeni, ktery se

vzdy po 3 mésicich méni, aby nedochazelo k jeho rezistenci. Uklid provadi personal celého objektu
Krasovska Aktivity centrum Plzen.

Zpisob nakladani s pradlem — Vyhlaska ¢. 108/ 2001

Vyména pradla — lozni pradlo se vyméiuje 1x za 21 dnd. Cisté a pouzité lizkoviny se skladuji
oddélené. Pouzité lazkoviny se skladuji ve vyclenéném prostoru a mimo dosah déti.

Platnost Provozniho fadu od 1. 4.2022
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